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Consultoria e Servigos Informaticos, Lda

Programa Inovar Alunos e Inovar Profissional - Sumarios, Faltas e Comportamento

1A. Programa Inovar Alunos - Fazer sumarios e marcar faltas

1. O sumaério e a marcagéo de faltas, no Inovar Alunos, deve ser feita em Area Docente > Sumaérios > Horario do docente. A janela
que se abre mostra o horario semanal do docente. Os sumdrios que ja estdo feitos aparecem com a cor verde, os das aulas ja
dadas e que ndo foram sumariados com a cor feldspato e os das aulas ainda ndo dadas de cor prata.

Area Docente Area Administrativa Area Gestio
Eventos. Inicial Sumarios Aaliages Intercalares Apoios NEE Reunibes ECT

Horario do Docente | Aulas || Substituiges || Horario da Turma |

B Semana de 21-09-2015 a 26-09-2015
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2. Fazendo um clique sobre a aula que se quer sumariar abre-se uma nova janela com os dados do sumdrio do dia/hora que se
escolheu. A numeracdo dos sumarios é feita automaticamente.

3. Depois de escrever o sumario e marcar as faltas tem de clicar na disquete (canto inferior direito) para gravar as alteragdes feitas.
Clicando no botdo R (canto inferior esquerdo) pode recuperar o ultimo sumdrio. Clicando no botdo clip pode incluir anexos no

sumdrio.
REGISTO DE SUMARIO X
Ne. N Fl FM FD FP FJ TPC
PORT s
i ,
12°-B 5
4
5
Data / Tempo 21-038-2015 (Seg) » 10:00 / 10:45 v 1 6
Sumdrio e N W s
A 10
15
) 16
| A | 7
Assinaturas o
[ 18
[V - — . 19
21 I
2
24 F -
Faltas: FI-Injustificada  FM -Material F) -aN\Ghcada
FD - Disciplinar FP -Pontuaidade  TPC - Trabo\Q: ra casa
z2n B

4. Os professores que tém turmas no ensino regular e no ensino profissional tém acesso ao seu horario, e aos respetivos
sumarios, no Inovar alunos.
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1B. Programa Inovar Profissional - Fazer sumdarios e marcar faltas

No Inovar Profissional a configuragdo é diferente.
1. Para aceder aos sumarios deve usar-se a seguinte sequéncia: Area Docente > Sumérios > Aulas

2. A janela que se abre mostra os sumarios ja feitos e a lista dos alunos ao lado. Para fazer um novo sumdrio deve clicar-se no
icone + (cor verde), novo sumario. Na nova janela é necessario escolher a data, o médulo e o tempo. O numero do sumario é

automatico. Clicando na letra R pode-se recuperar o ultimo sumdrio. Clicando no botdo clip podemos incluir anexos no
sumadrio. Depois de escrever o sumario tem de se clicar no icone da disquete (canto inferior direito) para gravar.

Area Administrativa Ares de Gestso
Sumdbrios
Adas | Cronograma
Disciphna we Nome 1 Rk

"7_ (x|

REGISTO DE SUMARIO n

Matematica (99 horas / 132 tempos)

Data iE-10-2014 (& R M Tempo
-

4

Médulo Ndmero 13

Sumério:

—l

3. Em Area Docente> Sumarios>Aulas quando se clica em cima da data de um sumdrio podem marcar-se as faltas correspondentes
a esse sumario/aula. Depois da marcacdo de faltas é necessario clicar na disquete (canto superior direito) para gravar.
Adas | Cronograma

Disciplina Matemaitica Ne Kome FI FM FD FF n:H

Matemstcs
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2. Programa Inovar Alunos e Inovar Profissional - Consultar faltas

1. Qualquer professor pode ver as faltas dos seus alunos, em qualquer das suas turmas, e em todas as disciplinas. Para isso basta
escolher a Turma e depois clicar em Area Docente > Eventos.

2. As faltas aparecem organizadas por dias, e da data mais recente para a mais antiga. Se ndo se escolher nenhum aluno e nenhuma
disciplina o que se visualiza sdo as faltas de todos os alunos, em todas as disciplinas. No Inovar Profissional o botdo E, situado
no canto superior direito, permite enviar estes dados para um ficheiro de Excel.

Turma 3(12) PTUR

Disciplina Area de In

Area Docente

Eventos

Classes <Vista Geral> v

Inido | 01-09-2014 &
RS — —
Termo | 01-10-2014

Seg / 29 Setembro de 2014

10:45/ 11:30 - Falta - ¢ Portugués (1) (11- 0] - OM - 0D - OP - 43MX)

10:45 / 11:30 - Falta - { - PORRUQUESKT) (11-0) - OM - 0D - OP - 43MX)

Seg / 22 Setembro de 2014
12:30 / 13:15-Falta - ¢ S Comunicar emiEspanhol (P) (01 - 0) - OM - 0D - 4P - 24MX)
11:45 / 12:30 - Fakta - & - Comunicar em Espanhol (P) (01 - 0] - OM - 0D - 4P - 24MX)

Sex | 19 Setembro de 2014

12:30 / 13:15 - Faka -} 3 - Comunicar em Espanhol (P) (01 - 0] - OM - 0D - 4P - 24MX)

11:45 / 12:30 - Falta - M . - Comunicar em Espanhol (P) (01- 0] - OM - 0D - 4P - 24MX)

3. Avisualizacdo de cada linha de faltas permite ver a aula a que o aluno faltou, o nome do aluno, a disciplina, o tipo de falta que
foi marcada (I-injustificada; M—Material; D—Disciplinar; P-Pontualidade), assim como os totais de cada tipo de falta.

Seq / 29 Setembro de 2014

10:45 / 11:30 - Falta - - - Portugués (1) (11- 0] - OM - 0D - OP - 43MX)

10:45 / 11:30 - Falta - WRERSEE = Fogtigués (1) (11- 0] - OM - 0D - OP - 43MX)

Seq / 22 Setembro de 2014
12:30 / 13:15 - Falta - Wy G S R B - Comunicar em Espanhol (P) (0I- 01 - OM - 0D - 4P - 24MX)
11:45 / 12:30 - Falta - .- o« BComtinicar em Espanhol (P) (0I- 0] - OM - 0D - 4P - 24MX)

Sex / 19 Setembro de 2014

12:30 / 13:15 - Falta - My e Comuni€ar em Espanhol (P) (01- 0] - OM - 0D - 4P - 24MX)

11:45 / 12:30 - Falta - ¥y ¢ - Comunicar em Espanhol (P) (0I- 0 - OM - 0D - 4P - 24MX)

Portugués (I) (1I - 0J - OM - 0D - OP - 43MX)

Portugués (I) (1I - 0] - OM - 0D - OP - 43MX)

“omunicar em Espanhol (P) (0I - 0] - OM - 0D - 4P - 24MX)

~omunicar em Espanhol (P) (0I - 0J - OM - 0D - 4P - 24MX)

“omunicar em Espanhol (P) (0I - 0] - OM - 0D - 4P - 24MX)

Somunicar em Espanhol (P) (0L - 0J - OM - 0D - 4P - 24MX)
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4. Se se selecionar o nome de um aluno, aparecem somente as faltas desse aluno.

Eventos

Classes  <Vista Geral> v | Ini 02-08-2014" 8 Aluno  Miguel Gongalo Duarte Ferreira

Seg [ 22 Setembro de 2014
12:30 / 13:15 - Falta - & I Bt = : ’CCIWW Espanhol (P) (0I -0 -0M - 0D - 4P - 24MX)
11:45 / 12:30 - Falta - g Comunicar anEmanhol {P) (01 - 03 -OM - 0D - 4P - 24MX)

Sex [ 19 Setembro de 2014

12:30 / 13:15 - Falta - Mg - Comunicar em Espanhol (P) (0I - 0] - OM - 0D - 4P - 24MX)

11:45 / 12:30 - Falta - Mg A - Comunicar em Espanhol (P) (0I - 0] -0M - 0D - 4P - 24MX)

5. Em Area Docente > Inicial também se podem ver as faltas de cada aluno em todas as disciplinas, mas para isso é necessario
selecionar o aluno. O nome dos alunos aparece com uma cor diferente consoante o nimero de faltas. Assim:

- A cor amarelo claro significa que o aluno atingiu ou ultrapassou metade do limite das faltas, enquanto que a cor rosa significa
que o aluno alcangou ou ultrapassou o limite de faltas.

Area Docente

Eventos Inicial Sumarios Avaliaghes Intercalares ' Reunides

Me Nome Id Sit Proc TF Disciplina FI F3 FM F» FP TPC RI RJ] MX

9 a 18 | X 17967 || 4 }‘ Portugués 0 0 0 0 2 0 0 0 B
10 | 17| X | 18970 |11 In;&;{E} 0 0 0 0 0 0 0 0 8
13 M 19 | X 17201 =2y Filosofia 4 0 0 0 0 0 0 0 B8
17 17 | X 18319 | 13 Ed;cal?ﬁn_ﬁ'sica 0 0 2 0 0 0 0 0 il
24 (17 | X 15004 B Hi:ﬁ'ia_ﬁ. 1 0 0 0 0 0 0 012
26 e e o Sl () 16 X 18142 g43 Geografia A_ B 0 0 0 0 0 12
32 e Meaasbs Malew C 16 X 19291 13 Alemdo (LEIT) 2 0 0 0 0 1] o o0 12

6. Nos cursos profissionais, quando se clica no simbolo + (do lado esquerdo do nome da disciplina), é possivel ver o nome do
maodulo que estd ser lecionado e o numero/tipo de faltas nesse modulo.

iil_,hx

\ Disciplina Ajuda 2 @dug;];pg FD FP RI R} MI MX

= Portugués 1 0 Q0 0 0 0 0 43
épic. o o 0 o

+ Inglés (continuacdo) 0 0 0 0 0 0 0 0 30

+ Area de Integracio “ 4 0 0 0 0 0 6 0 29

+ Educacdo Fisica 0 0 0 0 0 0 0 0 18

BMWT - Consultoria e Servigos de Informatica | E-mail: geral@bmwt.pt | website: www.bmwt.pt |



Consultoria e Servigos Informaticos, Lda

3. Programa Inovar Alunos e Inovar Profissional - Justificar e anular faltas

1. A justificagdo e a anulagdo de faltas s3o feitas pelo diretor de turma em Area Docente > Inicial

2. Do lado esquerdo seleciona-se o aluno e, na coluna do meio, a disciplina em que o aluno tem faltas para serem justificadas. Do
lado direito aparece:

Ensino regular Ensino profissional

- a(s) data(s) da(s) faltas(s) - a(s) data(s) da(s) faltas(s)

- o tipo de falta - o numero do médulo

-0 tempo em que a falta foi dada - o tipo de falta

-0 tempo em que a falta foi dada
Area Administrativa Ares de Gestio
Inicial
"o - Nome 1d St Proc Discipina 2327 FI F) FM FD FP RI R) MI MX Data  Mod. faka Tempq,
H 0 0 43 205014
Area de Integracio

Educachio Faca 0 0 0 13 19-09-2014
\ada Culturs ¢ Das Artes D

13446 Comunitar & Esparihd v

F—, ?v@»“ e Acma 0 54

v emEmpee [

3. Quando se clica no botdo J (Justificar faltas), situado no canto superior direito, abre-se uma nova janela com o resumo das
faltas. Aqui o diretor de turma pode justificar as faltas (clicando na coluna FJ, ou anular faltas (clicando no icone lixo).
Naturalmente que a primeira coisa a fazer neste processo é selecionar o aluno.

REGISTO DE FALTAS

Disciplina Mod. Tempo FM
22-09-2014 | Comunicar em Espanhol 7 5 B B [
22-09-2014  Comunicar em Espanhol 7 6 ] i O |
19-09-2014  Comunicar em Espanhol 7 5 B B B
19-09-2014  Comunicar em Espanhol 7 6 B B E
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4. Programa Inovar Alunos e Inovar Profissional - Comportamento

No Inovar Alunos e no Inovar Profissional ha a possibilidade de registar o comportamento dos alunos em Area Docente > Inicial >

Comportamento
Inovar Alunos
Ares At hres Gestdo B
e
' oo Mo e W Owophng L T Dats Tolts Tempe O
\J
oy - - B e — .“.:. Seaperachs | Avwdates | OT | Caracteruacie Tuma
Comportameats G Osta Profemser 0 O«

Inovar profissional

Ares Adeunntratoea Area de Gestho
Onciphns L0 T Moo e e et Hed. fala  TVempe |,
O en e B A
- Lt LI
Py dues w8
o Comen 30 B a
Corportaments | M. Comutvan | Caractrancho Tume
Conguetamente Graa  Data Frotessor S0

1. A primeira coisa a ter em conta no registo de um comportamento é a selecdo do aluno. Assim, basta clicar no nome para o

aluno ficar selecionado (aparecendo o nome e a fotografia no cimo da pégina). Se ndo se tiver isto em consideragdo o registo

é sempre feito no primeiro aluno da turma.

. .
2. Quando se clica no separador Comportamento fica disponivel, do lado direito, o botdo verde uque permite fazer o registo
de um novo comportamento. Clicando neste botdo abre-se a janela de registo de comportamento.

REGISTO DE COMPORTAMENTO

Data/ Hora | 25-10-2014
Grau

Comportamento:

3. Deve comegar por escolher-se a data e a hora em que ocorreu o comportamento que se quer registar. No grau, sdo sugeridos
6 numeros que pretendem tipificar a gravidade do comportamento (sendo parametrizaveis pela escola). Na janela
comportamento deve ser registado o comportamento. Finalmente, é necessdrio clicar no botdo da disquete (canto inferior

direito) para se proceder a gravacgao.
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4. Os registos de comportamento feitos deste modo ficam visiveis no menu Eventos para o professor que o registou e para o
diretor de turma, e no menu Inicial para todos os professores, quando se seleciona o aluno em causa.

5. Na aplicagdo Consulta Alunos os registos de comportamento podem ser vistos por alunos e encarregados de educagdo. Além
disso, o diretor de turma pode enviar por e-mail, para o encarregado de educagdo, o comportamento registado, quer usando
o icone do e-mail localizado do lado direito do comportamento registado, quer usando o relatério EBO39 no Inovar Alunos e o
P030 no Inovar Profissional.
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