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Avaliacoes de final de periodo

1. Avaliacdao no 2° e 39 ciclos e ensino secundario

1. Avaliacao com a utilizacao de propostas
1.1. Fazer propostas

Area Docente> Avaliacbes > Propostas

Ao fazer esta sequéncia o professor tem acesso a turma/disciplina que esta selecionada na

barra azul, aparecendo o nome de todos os alunos da turma.

Se a escola usar critérios de avaliagdo na plataforma Inovar, aparece uma proposta de nota

na coluna Prop. Crit. Av., que podera ser alterada na coluna do lado.

Clicando em Prop. Prof., relativa ao periodo em avaliacdo, abre-se uma nova janela com a

lista dos alunos da turma.

No basico aparece, em relagdo a cada aluno, uma quadricula de avaliagdoes de 1 a 5. Basta
ao professor clicar na quadricula correspondente a nota a atribuir. No secundario é preciso

escrever, em relacdo a cada aluno, a respetiva nota.

Se estiver preenchida a data que se encontra por baixo do periodo ativo é porque o DT

bloqueou a possibilidade dos docentes inserirem ou alterarem as propostas de classificagoes.
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No final é necessario gravar, clicando no icone vermelho, situado no canto inferior direito.

Ensino basico Ensino secundario
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1.2. Importar propostas
O diretor de turma tera de fazer a importacao das propostas dos colegas no separador

Avaliagoes > Class. Disciplinas, clicando no botdo I, situado a direita (Importar
propostas de avaliagdo).
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Area Docente Area Administrativa Area Gestio Sair
Eventos Inicial Sumdrios Avaliacdes Intercalares Apoios MNEE Reunides ECT PAF Comunicagbes
Instr. Aval. || Propostas | Av. dominios e pardmetros | Sinteses disciplinas || Sinteses globais | Class. disciptinas || Class. alunas || PDA || Agenda || Percurso || Habilitagdes | wanual [
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IMPORTACAD DE PROPOSTAS (TODOS 05 ALUNOS) =
[[7] Todas
[] Portugués ]
[C] Inglés (LEI)
[ Filosofia

[[] Educagdo Fisica

[] Matematica A

[C] Fisica e Quimica A

[] Bidlogia e Gedlogia

[] Apoic a Matematica

[] Apoio a Bidlogia e Geologia

Amnin a Ficira & Minmica

[

Abre-se uma nova janela com as disciplinas da turma. O DT pode optar por importar todas.
Depois é necessario gravar, clicando no respetivo icone.

Uma vez importadas as propostas transformam-se em notas, passando a constar na coluna
Notas.

Devera ter-se em conta que cada nova importagao substitui a importagao anterior.

Se o DT preencher a data que se encontra por baixo do periodo ativo sera bloqueada aos
docentes a possibilidade de alterar propostas.

1.3. Alterar propostas

No decurso da reunido se houver alteragdes a fazer sé podem ser levadas a cabo pelo DT, e
sdo feitas por disciplina ou por aluno, num dos separadores
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AvaliacOes > Class. Disciplinas ou Avaliac6es > Class. Alunos, fazendo duplo clique
no nome do aluno para o selecionar e duplo clique na classificacdo que se pretende
alterar.

Uma vez feitas as alteragbes é necessario clicar no icone vermelho, situado no canto
inferior direito, para gravar a alteracao.

P Ver alineas

o
Disciplina 1°P  Alineas 2°P . Alineas 3°P  Alineas Avaliagbes
Portugués v — . 1 ? 3 14 M s
Inglés (LE1) v | = - M 1 M 2 [ 3 F 4 [F] 5
Francés (LE2) |= v = = M 1 [ 2 [ 3 ] 4 5
Histdria v | - - M 1 ™ 2 [ 3 [ 4 [ 5
Avaliacdo invidividual do aluno E
n - o o
W 5 CE MEE
Habilitag des - Curso Cientifico-Humanistico de Ciéncias e Tecnologias Avaliagdes- 11°F
F  Disciplina G 10° 11° 12° CIF Ex Final 1°p »p 3*p CIF Ex Final Averb.
G Portugués 14 - -
G Inglés (LI) A 12 - -
G Filosofia 10
G Educagdo Fisica 16
E Matematica A 12 - -
E Fisica e Quimica A B 0 - -
E Biologia e Geologia B 13 - -

2. Avaliacao sem a utilizacao de propostas

Se a escola ndo utiliza propostas entdo o lancamento das notas é feito pelo DT e pode ser

feito por aluno ou por disciplina, selecionando uma das opgoes:
AvaliacOes > Class. Disciplinas ou Avaliacoes > Class. Alunos

e fazendo depois duplo clique sobre o aluno ou a disciplina que se pretende avaliar.

Depois de inseridas as notas é necessario clicar no icone vermelho, situado no canto
inferior direito, para gravar.
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3. Introducao de classificacOes — separador Pauta (disponivel para o secundario)

Para o ensino secundario existe o separador Pauta onde os docentes podem colocar as

notas e visualizar o panorama da turma nas varias disciplinas.

Este separador tem o mesmo conteldo do separador “Class. Disciplina” / “Class. Aluno”,

e esta disponivel apenas para o DT.

Para introduzir a nota, o docente insere diretamente na coluna ,,CF” a classificagao final a
atribuir ao aluno. No caso do 3.° periodo automaticamente sera atribuido averbamento a

disciplina e averbamento geral.

Se a turma tiver alunos CEI a avaliacdo dos mesmos ndo podera ser feita neste local.

2. Avaliacao no 1° Ciclo

Os docentes do 1.9 ciclo tém um separador proprio (Avaliagoes > 1° Ciclo) para efetuar

a avaliacdo dos seus alunos, onde conseguem visualizar todas as disciplinas.

Area Docente Area Administrativa Area Gestdo Sair
Eventos Inicial Sumarios Avaliactes Intercalares Apoios MNEE Reunides ECT PAF Comunicagdes
Instr. Aval. ” Propostas " 1.2 Ciclo " A, inios e parametros ” Sinteses discipli ” Sinteses globais " Class. discipli " Class, alunos " PDA " Agenda " Percurso ” Hahilitagdes |Manual B

NE Mor Disciplina @ D 1. Periodo 2. Periodo 3.% Periodo

1 sk — R - — _— E

Portugués <Avaliacio> v | <Avaliagio> ¥ | <hvaliacio= = .

2

3 Matemdtica <Mal\ig;03_ v | <Avaliacdo> * | <Avdliacio> -
4 - - _— _—

. Estudo do Meio <Avalagio= ¥ | <Avaliagio> v | <Avaliacio> -
6 Expressdes Artisticas e Fisico- | <avalagios ¥ | <Avaliacio > ¥ | <avaliacio> -
- Motoras e’

s Educagdo Civica <Avaliagdo> | | - | <Avaliagdo > - | <Avaliagio > -
9 Apoio ao Estudo <Avaliagio> ~ | <Avaliagdo> - | <Avaliacio> -
10

11 Apreciagdo global

Se, porventura, utilizam propostas para lancamento de avaliagcdes, por exemplo pelos
professores que lecionem Atividades Extracurriculares (AEC), deverao importar as
mesmas no separador “Class. Disciplinas” ou "Class. Alunos”, antes de comegarem
a introduzir as suas no separador 1° Ciclo, sob a pena de perderem os dados com a

posterior importacao de propostas.

Ao clicar na ultima coluna, na seta, abrir-se-a uma janela correspondente a sintese
descritiva onde o docente podera colocar a apreciacao por disciplina. No final, o docente

podera preencher a apreciacao global e as medidas de apoio.
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As aulas previstas e dadas podem ser inseridas no separador “PDA"”, onde o docente

tem acesso a todas as disciplinas.

3. Avaliacao no Ensino Profissional

No ensino profissional a avaliagdo é feita por mddulos. Assim, sempre que o docente termine
a avaliacdo de um modulo, deve proceder ao langamento das notas desse maodulo.

Area Docente > Avaliacées > Classifcacdes

Quando um docente faz esta sequéncia, aparecem do esquerdo, os nomes dos diversos

madulos que compdem a disciplina. Clicando no nome do mddulo, cujas notas se querem

lancar, surge, do lado direito, a lista dos alunos, com a respetiva situagao e a taxa presencial.

Se um aluno ndo tiver o minimo da taxa presencial requerido por lei (90%) ndo é possivel

inserir a avaliacao desse aluno.

Area Adminisirativa

Avaliagées

Classificagbes ” Sinteses Disciplinas || Sinteses Globais || Percurso || Agenda |

Area de Gestio

=
o

Médulo
Textos de cardcter autobiografico Ordem
Textos expressivos e diativos e textos poéticos
Textos dos media I 1
Textos narrativosdescritivos T
Textos dos media I
Textos argumentativos 4
Textos de teatro I

[ . T TR W

Textos narratives/descritivos e textos liricos
9 Textos liricos

10 Textos épicos e textos épicoiricos

11 Textos de teatro II

12 Textos narrativos/descitivos I

Textos épicos e textos épico-liricos

Home Sit  Tx.Pres.
¥ 41%
¥ 41%
X 41%
X 41%
X 37%
X 41%
X 9%
X 41
¥ 41%
X 41
X 41%
v a1

Nota Data

Clicando na coluna da data, relativa a um aluno, abre-se uma nova janela com os campos

Nota e Data, que tém que ser preenchidos.

Depois de preenchidos os dois campos é necessario gravar, clicando no icone respetivo.

REGISTO DA MOTA n

REGISTO DA MOTA n

Hota 12

Data 12-10-2015|
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4. Sinteses Disciplinas

1. Utilizacao de parametros

O docente podera avaliar os seus alunos com base em Dominios e Parametros. Estes sdo

definidos pelo supervisor do programa.

No menu ‘Avaliagdes”, separador ,Sinteses Disciplinas”, selecione o periodo e em
seguida o aluno a avaliar. Coloque a avaliagcdo nos dominios e parametros. No campo

“'Sintese Descritiva” o docente podera colocar as consideragoes que julgar oportunas.

2. Avaliagcao Dominios e Parametros

O separador “Av. Dominios” e Parametros” pretende facilitar a avaliacdo dos pardmetros

e dominios para todos os alunos da mesma turma.

Pode ser utilizado por todos os docentes para avaliar os parametros da sua disciplina.

3. Sem a utilizacao de parametros

No menu “Avaliagoes”, separador “Sinteses Disciplinas”, selecione o periodo e em

seguida o aluno a avaliar.

No campo “Sintese Descritiva” o docente podera colocar as consideragdes necessarias.

Avaliagdes Intercalares Apoios NEE Reunides ECT PAF Comunicagoes
Instr. Aval. " Propostas " A inios e parimetros " Sinteses disciplinas " Sinteses plobais ” Class. discipli " Class. alunos " PDA " Agenda " Percurso ” Habilitagdes | #hanual |

Ne Nome 1.op | 2.0p | 3.0p

1 ~ Inglés (LE1)

2 n nn Mivel [Proposta

3

FALTAS

# Previstas L /) jDadas Assistidas Justificadas Injustificadas Total

; 0 8 8 0 0 0

6

7 Sintese Descritiva: H Guardar

8

9

5. Sinteses Globais

Depois de registadas as “Sinteses Disciplinas” por parte de cada um dos docentes da

turma, o DT podera consultar o separador “Sinteses Globais”.
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O DT visualiza as sinteses descritivas registadas por cada um dos docentes da turma. O DT

devera registar a ‘Apreciacao Global” do aluno e se necessério as “Medidas de Apoio”

a aplicar.

H Guardar
Avaliagdo Global
Parametros de Avaliagdo Avaliagdo

Apreciagdo Global

Medidas de Apoio

6. Aulas Previstas, Dadas e Assistidas (PDA)

1. PDA pela contagem dos sumarios

Area Docente> Avaliacbes > PDA

Ao fazer esta sequéncia o professor tem acesso a turma/disciplina que esta selecionada na
barra azul. Clicando na coluna Previstas, em relacdo a um qualquer aluno, deve escrever
o numero de aulas Previstas nesse periodo, e depois carregar na tecla Enter. A aplicacdo
pergunta se quer "Aplicar a alteracao a todos os alunos" e deve escolher a opcao_sim,
e depois gravar. . O preenchimento das restantes colunas ¢ feito de forma automatica

pela contagem dos sumarios.
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Aplicar alteracdo a todos alunos?

(sim]  [Wéo]

Nas impressdes onde constem informacgoes respeitantes as PDA, esta visivel o nUmero de

faltas conforme as configuragdes do programa.

E possivel visualizar o numero total de aulas e faltas por ano letivo ou por periodo.

2. PDA manualmente

Area Docente> Avaliacoes > PDA

Ao fazer esta sequéncia o professor tem acesso a turma/disciplina que esta selecionada na
barra azul. Clicando na coluna Dadas, em relacdo a um qualquer aluno, deve escrever o
numero de aulas dadas nesse periodo, e depois carregar na tecla Enter. A aplicacdo

pergunta se quer "Aplicar a alteracao a todos os alunos" e deve escolher a opcao_sim,

e depois gravar.

7. Curriculo Especifico Individual (CEI)

De acordo com o Despacho Normativo no 13/2014, os alunos com Curriculo Especifico
Individual (CEI) que frequentam o ensino basico sdo avaliados qualitativamente através

”m W

das mengdes “Muito Bom”, "Bom”, “Suficiente”, e “Insuficiente”.

BMWT - Consultoria e Servigos de Informatica, Lda. | E-mail: geral@bmwt.pt | website: www.bmwt.pt |


http://www.bmwt.pt/

WT Consultoria e Servigos Informaticos, Lda

[]
St s B b

Para verificar se tem o aluno assinalado corretamente basta ir a matricula do aluno ao
separador “Encarregado de Educacao” e verificar se o aluno tem a situacao de “CEI"”

assinalada.

No separador ‘Avaliagcdoes” o DT pode optar por efetuar a avaliacao por disciplina,
selecionando ‘Class. Disciplinas”, ou pode efetuar a avaliacdao por aluno selecionando
‘Class. Alunos”. Ao fazer 2 cliques no aluno, ou na disciplina, conforme a opgao tomada,
aparecera a frente do aluno assinalado com Curriculo Especifico Individual as mencdes
“I” "S" “B” “MB”.

8. Exemplos de modelos de pautas, registos e relatdrios

Ensino basico Ensino secundario
EBO31 - EBO31b - EBO31c - Pautas S03 - S03B - SO3L - Pautas
EB0O56 - Registo de avaliacdo/Sinteses EB0O56 - Registo de avaliacdo/Sinteses
EB135a - Relatdrio de final de periodo EB135a - Relatorio de final de periodo

Ensino Profissional
P002 - Pauta de avaliacdo por mddulo
P014 - Pauta de avaliacdo periddica
P014b - Pauta de avaliacdo global
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